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Maatapaamisen jarjestajalle

Adoptioperheet ry on halunnut koota sinulle oppaan maatapaamisten jarjestamiseen, silla teet
todella arvokasta vapaaehtoisty6té ja haluamme helpottaa urakkaasi. Olemme koonneet
oppaaseen kaytannonlaheisia vinkkeja, muistilistoja ja esimerkkeja, joista voi olla sinulle hyotya.

Hyvia jarjestamishetkia toivottaen,

Hanna-Kaisa Virtanen

Adoptioperheet ry:n vapaaehtoistoiminnan koordinaattori
hanna-kaisa.virtanen@adoptioperheet.fi, puhelin 045 1869 300

Maatapaamiset kokoavat ihmisia yhteen

Maatapaamisissa perheet kohtaavat toisia samasta maasta adoptoineita perheita, seka lasta
odottavia. Maatapaamisiin osallistuu vuosittain miltei 1500 henkil6d, noin yhdeksassa eri
maatapaamisessa. Paaosin tapaamiset jarjestetaan kesaaikaan tai alkusyksysta yhden
viikonlopun mittaisina. Maatapaamisissa tarkeinté on toisten perheiden tapaaminen ja rento
yhdessa olo, adoptoidun syntymakulttuurin vahvistaminen, tiedon jakaminen seka keskustelut.
Maatapaamiset jarjestetaan taysin vapaaehtoisvoimin.

” Vertaistuen keskeisimpié etuja ovat adoptioperheiden jakama suuri tietomééré seké
ymmarrys. Adoptioperheet kokivat, ettei kukaan muu kuin toinen adoptiovanhempi voi
ymmartad, millaista on odottaa lasta useita vuosia seka kasvattaa adoptiolasta.

Vertaistuessa jaettiin kokemuksia, purettiin tunteita seka saatiin tietoa. Sieltd sai avun moniin
arjen pulmatilanteisiin. Sielld luotiin ystavyssuhteita, jotka kantoivat vertaistapaamisten
ulkopuolelle. Se myds antoi tulkintakehyksen ja auttoi hahmottamaan, mik& on normaalia
adoptiolapsen kéytbkseen ja kehitykseen liittyen ja miké ei.”

Matikainen, Ulla. Adoptioperheiden tuen tarve ja vertaistuki. Adoptioperheet ry 2012.
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Yhteistyd Adoptioperheet ry:n kanssa

Adoptioperheet ry pitdd maatapaamisia erittain tarkeané vertaistuen muotona ja haluaa siksi
tukea ja kannustaa niiden jarjestamista. Yhteistyd yhdistyksen kanssa kannattaa, silla
yhdistyksen uutiskirjeen saa kuukausittain noin 1250 jasenté, Facebookissa seuraajia on yli
2600, Twitterissa yli 1700 ja Instagramissa yli 1000. Lisaksi sidosryhmiimme kuuluvat seka
palvelunantajat ettéd muita adoptiokentélld toimivia tahoja. Googlekin nayttaa Adoptioperheet
ry:n kotisivut ensimmaisena, kun hakusana on ‘'maatapaaminen’. Ottakaa siis rohkeasti
yhteyttd, kun alatte suunnitella maatapaamista, yhdistyksen koordinaattori neuvoo, vinkkaa ja
pallottelee ideoita kanssanne mielellaan.

Adoptioperheet ry:n vapaaehtoistoiminnan koordinaattorin tavoittaa joko sahkopostilla
etunimi.sukunimi@adoptioperheet.fi tai puhelimitse 045 1869 300.

Adoptioperheet tukee maatapaamisia

tuottamalla tAméan oppaan

info-videolla (/halutessanne pitamalla kerran vuodessa koulutuksen jarjestajille)
tarjoamalla 150 euron verran rahallista tukea kuitteja vastaan

viestinndallisesti jakamalla maatapaamisen mainoksia/linkkejé/viesteja yms.

eteenpain Adoptioperheiden kotisivuille, lehteen, sosiaaliseen mediaan ja
uutiskirjeisiin

maksuttomalla tapaturma- ja oikeusvastuuvakuutuksella yhdistyksen jasenmaksun
maksaneille jarjestdjille

tarjoamalla tapaturmavakuutuksen kaikille maatapaamiseen osallistuville

avustamalla tarvittaessa palkanmaksussa esim. luennoitsijalle tai lastenhoitajalle
(yhdistys perii palkkakuluja vastaavan summan maatapaamiselta laskulla)
mahdollistamalla palautteen keruun nettilomakkeen kautta

tukimateriaalilla, joka on koottuna kotisivuillemme

yllapitdmalla Facebook-ryhmaa maatapaamisten jarjestdjille (laita kaveripyynto
vapaaehtoistoiminnan koordinaattorille, etunimi Adoptioperheet ry sukunimi, ja han lisaa
sinut rynmaan!)

tarjoamalla nakyvyytta: yhdistyksen sahkopostilistalla on yli 1250 jasenta,

Facebookissa seuraajia yli 2600, Twitterissa yli 1700 ja Instagramissa yli 1000.

Maatapaamiselta Adoptioperheet odottaa vastineeksi

itsendistéd maatapaamisen jarjestamista, koordinaattori tukee tasapuolisesti
kaikkia yhdistyksen vapaaehtoisia. Neuvoa saa aina kysya!

jarjestdjien yhteydenottoa ajoissa ennen tapahtumaa, jotta maatapaamisesta
ehditédén tiedottaa yhdistyksen kanavissa seka lisata kotisivuillemme

(vahintddn 2 kk ennen tapaamista)

ennen tapaamista viestinnallisen virkkeen ja/tai mainoskuvan toimittamista
Adoptioperheille tapahtuman markkinointia varten

yhdistyksen toiminnan mainostamista

nakyvansa maatapaamisen verkkosivuilla yhteistybkumppaneiden listassa linkin
kera (jos nettisivuille haluaa laittaa Adoptioperheiden logon, sen saa pyytamalla
toimisto@adoptioperheet.fi)

ettd joku jarjestelytiimista (mieluiten kaikki) ovat Adoptioperheet ry:n jasenia
tapaamisen jalkeen kuva julkaistavaksi seka lyhyt, sosiaaliseen mediaan

sopiva teksti, mita tapaamisessa tehtiin ja millainen tunnelma oli

kahden kuukauden sisalla tapaamisesta raporttia siité, paljonko oli osallistujia ja
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miten tapaaminen meni

= alkuperaisista kuiteista kuva sahkopostitse vapaaehtoistoiminnan
koordinaattorille ja viestissa ilmenee maksajan nimi, kulun summa,
tilinumero (IBAN-muodossa), maatapaamisen nimi seka kuitin aihe. Kuitit
voi lahettaa myos kirjeitse toimistolle (Lintulahdenkatu 10 00500
Helsinki), sisaltaen ylla olevat tiedot

Jarjestelytiimin kokoaminen ja vastuualueet

Maatapaamisen jarjestaminen on antoisaa, vaikkakin hetkittain tyoteliasta. Jarjestelytiimiin
kannattaa koota riittavasti porukkaa ja jakaa vastuualueet selkedasti, niin jokaisen vastuu on
sopivan kevyt. Jonkun tiimista pitaa olla kartalla siita, kuinka jarjestelyt etenevat
kokonaisuudessaan, jotta yllatyksilta valtytaan. Saman henkildn tehtévaksi voi sopia muiden
kannustamisen. On mukavampi tehdd hommia, kun tietda saavansa hyvaa palautetta valmiiksi
saamistaan asioista. Sopikaa selkeét aikarajat, milloin mikékin tapaamisen osa-alue on
valmiina.

Vastuualueita voivat olla esim.

» tiedotus

» ohjelma (vahintaan kaksi henkil6a)

* nuorten oma ohjelma

» ilmoittautuminen

= lastenhoidon jarjestaminen

» talous/raha-asiat (vahintaan kaksi henkil6a)

* emannginti/isdnndinti tapahtuman aikana (yksi tai useampi henkil®)

Tiimia muodostaessa on hyva miettia, miten usein tapaatte ja milla viestitte jarjestamisprosessin
aikana. Valitkaa viestintavaline, jota kaikki osaavat kayttaa.

Jos tiimiin [6ytyy aluksi vain joitain jasenia, lisda porukkaa voi pyytaa mukaan, kun
vastuualuejaot ovat selvilla ja tiedatte, miltd tapaamisen osa-alueelta viela puuttuu vastaava
henkild. Thmisid kannattaa lahestya henkilokohtaisesti ja tarjota valmiiksi mietittyd, sopivan
kokoista vastuualuetta. Mita tarkemmin ihminen hahmottaa, mitéa hanelta pyydetaan, sen
todennakdisemmin han suostuu. Jos jarjestajatiimi jad pieneksi, kannattaa mitoittaa
maatapaaminen sen mukaan. Pienella tiimilla ei tarvitse yrittda rakentaa samankokoista
tapahtumaa kuin monen perheen porukalla.

Kannattaa tiedostaa, etté ihmisilla on eri motiiveja tulla mukaan tekemaan maatapaamista ja ne
kaikki ovat yhta arvokkaita. Taysin vapaaehtoisvoimin pydriviin projekteihin kuuluu myds se, etta
tekeminen ei valttamaéttd ole yhta organisoitua, kuin esimerkiksi isoissa yrityksissa. Se ei
valttAmattd ole huono asia, silla myods hierarkia on erilainen: ei ylhaalta alas vaan toiselta
toiselle.

Mit& jos seuraavan vuoden tiimi koottaisiin aina meneilladn olevassa maatapaamisessa?
Jarjestakaa tapaamisessa tybpaja, jonka aiheena on seuraavan tapaamisen suunnittelu. Kun joku
esittdd hyvan ohjelmaidean, haneltd voi tiedustella kannustavaan savyyn, voisiko han itse ajatella
jarjestavansa sen.

Projektisuunnitelma jarjestamisen apuna



Kun maatapaamista tehdaéan porukalla, jossa kenties ollaan toisilleen entuudestaan
tuntemattomia, projektisuunnitelmasta on iso apu. Suunnitelmaan kannattaa Kirjata
jarjestajatiimin jasenet yhteystietoineen ja vastuualueineen, tehtavalistat vastuualueittain,
yhdessa sovittu jarjestamisaikataulu deadlineineen seké budjetti. Suunnitelmaa voi paivittaa
pitkin matkaa ja se on hyva laittaa esimerkiksi johonkin netin pilvipalveluun kaikkien saataville ja
muokattavaksi, jolloin muutokset nakyvat heti kaikille. Esimerkiksi Google Docs sopii
projektisuunnitelman tekemiseen hyvin.



Tapahtumapaikan valinta

Missa ja minkalaisen maatapaamisen haluatte jarjestdd? Jokaisella maatapaamisen
jarjestajatiimilla on oikeus tehda jarjestamastaan tapaamisesta omannakdisensa. Voitte miettia,
minkalaisessa tapaamisessa itse viihtyisitte ja etsia sopivan paikan sen mukaan.

Kannattaa miettia myos

« paljonko tapaamiseen on aiempina vuosina osallistunut ihmisia, kuinka isot tilat
tarvitaan?

+ minka kokoisen osallistumismaksun pyydatte osallistujilta, minkalaisen tilan
osallistumismaksuista saatavilla tuloilla saa vuokrattua?

= kuinka paljon lapset tarvitsevat tilaa ja paikkoja touhuta?

= voiko puitteista tinkid, jos silla saa osallistumismaksun edullisemmaksi?

= suunnitellaanko ohjelma varattujen tilojen mukaan vai toisin pain?

« halutaanko paikka, joka on kokonaan varattavissa tapaamisen osallistujille koko
viikonlopuksi vai k&yko esimerkiksi hotelli, jossa on muitakin yopyjia?

» jarjestetddnkd ohjelma ja ydopyminen samassa paikassa?

= kuinka pitkd matka maakuntakeskuksista on autolla?

= kuinka tarkeaa on, etta tapaamispaikkaan paasee katevasti myos julkisilla?

+ hoitaako tapahtumapaikka myds cateringin eli muonituksen vai pitaako se tilata
erikseen?

= onko tapahtumapaikka esteettn ja saavutettava? Miten hyvin esimerkiksi pyoratuolilla
paasee liikkumaan tai onko tiloissa induktiosilmukkaa kuulovammaisille?

Aiempia tapaamispaikkoja

= Lehtoniemen leirikeskus, Laitila (Etiopia 2011)

» Laajavuori, Jyvaskyla (Venaja 2010)

* Holiday Club Saimaa, Lappeenranta (Vengja 2013, Thai 2013)

» Rantasipi Sveitsi, Hyvinkaa (Vengja 2012, Thai 2010)

» Rosendahl, Tampere (Kiina 2009)

» Vuokatin urheiluopisto (Intiainen 2010)

* Murikka-opisto, Tampere (Intiainen 2012)

» Harman kuntokeskus, Yliharma (Intiainen 2013, Thai 2012, Filipino-adoptioperheet
2015)

« Peurunka, Laukaa (Venaja-perheet 2016)

» Rantapuisto, Helsinki

» Meripuisto, Espoo

« Kaunisniemi, Lammi

« Paivolan opisto, Valkeakoski

» Kallio-Kuninkala, Jarvenpaa

e Riuttalanhovi, Mikkeli

= Hotelli Ellivuori, Sastamala (Thai 2009)

» Hotelli Korpilampi, Espoo

e Paivakumpu, Karjalohja (Thai 2014)

- Kotiseututalo Pakas Tikkurilassa (Los Ninos del Sol 2015)

+ Rantasipi Aulanko (Vengja-tapaaminen 2015)

* Vesalan leirikeskus, Jyvaskyla (Etiopia-tapaaminen 2015)

= Siuntion kylpyla (Kiina-tapaaminen 2015)

* Koulutus- ja kehittdmiskeskus Pohto, Oulu (Etela-Afrikka —perheet 2015)



» Jaakkiman kristillinen opisto, Ruokolahti (Intiainen 2014 ja 2015)
= Hotelli Petays, Hattula (Etela-Afrikka —tapaaminen 2016)

» Rantasipi Eden, Nokia (Thai 2016)

- Vasa Ovningskola, Vaasa (Los Nifios del Sol 2016)

= Torpan leirikeskus, Ylojarvi (Etiopia 2017)

» Vierumaki, Heinola (Los Ninos del Sol 2017)

Ilmoittautumisten keraaminen

Vaikka ilmoittautumista ei tarvitsekaan avata heti paikkavarauksen varmistuttua,
iimoittautumisten keraamisen toteuttamista kaytannossa kannattaa pohtia ajoissa. Milla
tyokalulla kerééatte ilmoittautumiset? Sahkoposti on varmasti kaikilla nykypaivana, mutta silla
ilmoittautumisten keraaminen on ty6lastd, jos kaikista ilmoittautuneista joutuu erikseen viemaan
tiedot vaikkapa Exceliin. Kannattaakin harkita sdhkdpostin sijaan netista loytyvien
ilmaispalveluiden hy6dyntamista.

Keraa ilmoittautumiset maatapaamiseen esimerkiksi jollain naista ohjelmista:
Google Forms, SurveyMonkey (ilmaisversiolla max. 100 ilmoittautumista) tai Holvi.com (toimii
samalla laskutusvélineend).

Miettikaa ilmoittautumislomaketta suunnitellessanne, mita tietoja tarvitsette osallistujista
esimerkiksi ohjelman suunnittelua varten. limoittautumislomakkeen tayttaa todennéakdisesti yksi
henkil6 kustakin osallistujaperheesta, joten lomakkeella on hyva kysya ainakin kyseisen
perheen

» kaikkien osallistujien nimet
* molempien aikuisten puhelinnumero ja sahkoposti
* osoite

Lasten ja —nuorten ohjelman suunnittelua auttaa, jos tiedossa on osallistuvien lasten nimet, iat
ja sukupuolet. Erds maatapaamisen jarjestaja vinkkasi kysymaan myos lasten
hakupaikkakunnat. Lisaksi lomakkeella voi etukateen kartoittaa esimerkiksi ohjelmatoiveita,
perheiden mahdollisia erityistarpeita ja lastenhoitotarvetta tapahtumassa. My6s odottajat on
hyva huomioida.

Vastauksista suurin osa kannattaa pyrkia keraamaan rasti ruutuun—tyyppisesti ja
alasvetovalikoita kayttamalla, silla avointen vastausten lapikdyminen on tyolasta. Yhdelle
lomakkeelle kannattaa luoda omat vastauskentat esimerkiksi viitta tai kuutta perheenjasenta
varten nimien ja muiden tietojen keraamiseksi, jolloin suurenkin perheen on mahdollista
yksiléida osallistujat. Lisatietoja/terveisia jarjestdjille —kentta lomakkeella antaa osallistujille
mahdollisuuden kertoa, jos heilla on jotain huomioon otettavaa, jota ei ole voinut kertoa muualla
lomakkeessa.

Ohjelma

Jarjestettya ohjelmaa vai vapaata seurustelua?

Ohjelmaa miettiessa kannattaa miettia mik& on oma paras muistosi maatapaamisesta. Oliko se
jarjestettya ohjelmaa vai vapaata yhdessdoloa? Mita itse toivot eniten tapaamisen ohjelmalta?
Mika pitda pakosti toteutua? Enta jos yksi juttu pitaisi jattaa pois, niin mika se olisi?



Jarjestetyn ohjelman liséksi maatapaamisissa tarkeintd on yhdessaolo. Monesti palautteissa
osallistujat jopa nostavat sen mukavimmaksi asiaksi koko tapaamisessa. Kokemusten
perusteella osallistujien houkuttelemiseen tarvitaan kuitenkin jarjestettyd ohjelmaa. Ohjelmaa
suunnitellessa kannattaa aikatauluun laskea mukaan hieman ylimaaraisia minuutteja, jotta tahti
ei ole lilan kired. Myos paikasta toiseen siirtymiseen kuluva aika pitdé ottaa huomioon.

Paikan paalla tapaamisessa jarjestdjien tehtava on yhdessa yllapitaa tahtia ja ohjelman
aikataulua, jotta se ei veny ja pauku. Aikataulussa pysyminen helpottaa erityisesti lapsia, kun ei
tarvitse turhaan odotella ohjelman alkamista tai miettia ehtiikd viela leikkia leikin loppuun.

Lastenhoito

Lastenhoitajiksi voi kysya esimerkiksi sosiaali- ja terveysalan, kasvatusalan tai huorisoalan
opiskelijoita. Myds partiolaisilta, 4H-kerhosta tai seurakunnalta voi tiedustella, olisiko heidan
toiminnassaan mukana olevilla nuorilla kiinnostusta toimia lastenvahteina. Hyva vinkki eraan
tapaamisen jarjestajalta: pyytakaa adoptioalan ammattilainen pitamaan lastenhoitajille
etukateen koulutus, jos he eivat ole hoitaneet adoptoituja aiemmin.

Patevaan lastenhoitoon kannattaa panostaa, jotta vanhemmat saavat rauhassa nauttia omasta
ohjelmastaan. Jos joku ohjelmaosio on selkeésti tarkoitettu aiheensa puolesta vain
vanhemmille, kannattaa tehda ystavallisesti, mutta varmasti selvaksi, ettei sinne voi tuoda lapsia
mukaan.

Nuorten huomiointi

Erityisesti nuorten ohjelmaan kannattaa panostaa. Jos jarjestajatiimissa ideoita ei tunnu
syntyvan, kannattaa kysya kohderyhméaéan kuuluvilta. Jos se osoittautuu hankalaksi, voi apuun
pyytaa esimerkiksi sosiaali-, nuoriso- tai kasvatusalan opiskelijoita, partiolaisia, 4H-kerholaisia
tai muuta tahoa, jolla on kokemusta lapsille ja nuorille jarjestettavasta toiminnasta. Tama
saattaa sydda jonkin verran rahaa budjetista, mutta lasten ja nuorten takiahan maatapaamisia
jarjestetaan, joten miksipéa ei panostaisi heidan viihtymiseensa?

Tassa muutamia vinkkeja ja pohdintaa aiheeseen liittyen:

« Kaikki nuoret eivat ole kiinnostuneita samoista asioista, joten ohjelma kannattaa
suunnitella monipuoliseksi.

+ Nuorten osallistuminen maatapaamiseen ja ohjelmaosioihin riippuu paljon kavereiden
osallistumisesta. Voisiko tapaamiseen ottaa mukaan ei-adoptoidun kaverin, jos
osallistuminen muuten ei houkuttele nuorta? Enté olisiko nuorten mahdollista
kommunikoida ennen tapaamista, mihin ohjelmaosioon kukin on menossa? Auttaisiko
sosiaalinen media tassa?

+ Nuoremmat lapset tulevat mielellaan mukaan teinien touhuihin. Jalkimmaisille on
kuitenkin hyva varata omaakin ohjelmaa, johon pienempia ei pdésteta mukaan (muuten
teineilta tulee sanomista).

= Voisiko nuorille jarjestdd mahdollisuuksien mukaan oman ohjelman lisaksi jonkin tilan,
jossa he voivat hengailla? (Paikalla on hyva olla aikuinen valvojana, ei kuitenkaan
kenenk&an nuoren oma vanhempi.)

Lisavinkkeja voi kysya vertaistoiminnan suunnittelijaltamme!
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Ohjelmaideoita

Yleisia

» Lastenkotitapaamiset

* Yhdessa valmisteltu, kulttuuriperinteiden mukainen "haajuhla” tai muu nayttava
ohjelmanumero

+ Olympialaiset

* Makkaranpaisto

» Suurlahetyston vierailu tai jarjestama ohjelmanumero

» Pikakielikurssi

» Elokuvailta

= Lahetystyontekija (tai muu maassa pitkd&n asunut) kertomaan juurimaan kulttuurista

Lapsille

» Kulttuurimatkalaukkuun tutustuminen (esim. Interpedialta voi kysya tasta)
« Elamankirjan askartelu (kotoa valokuvia mukaan)

» Leijan askartelu ja lennattaminen

= Perinteiset pihaleikit (googlettamalla 16ytyy hyvin)

« Temppurata

- Pifata

+ Onginta (lahjapussukoihin voi laittaa juurimaahan liittyvia yllatyksia)

Nuorille

» Keskustelumahdollisuus aikuisten adoptoitujen kanssa

« Valokuvaus (nuoret voivat kuvata itse tai valokuvaaja voi ottaa heista kaverikuvia)

» Ratsastus

» Hiustenlaitto/kynsienlaitto/meikkausta/hennatatuointien tekoa

= Tanssitydpaja (seka tytdille ettd pojille kelpaava laji)

* Muuta liikuntaa: temppurata/suunnistus/cheerleading-
tunti/jalkapalloa/sahlya/uimahalli/parkour

» Kokkausta ruokakulttuurin mukaan tai muuten vain

- Karaokea/SingStar

* Melonta

e Sirkustemput

* Bandityopaja

« lltadisko (Pienemmille voi ensin antaa diskoiluvuoron vaikka tunniksi, jonka jalkeen he
l[&htevat nukkumaan. Teineilla pitaa olla paikalla valvoja.)

« Omat yopymistilat, jos se jarjestamispaikassa onnistuu. Tiloihin on kokemuksen
perusteella hyva asettaa alaikaraja (esimerkiksi 12 vuotta), josta pidetaan kiinni.

Vanhemmille

e Juurimatkasta kertominen tai suunnittelu

e Hakumatkan muistelut

= Palvelunantajien tai Adoptioperheet ry:n vierailu
e Ammattilaisen luento



» Vertaiskeskustelut eri aiheista (esim. paivakodin tai koulun aloitus, kiintymyssuhteen
rakentaminen, teini-ikd)
= Omat saunavuorot miehille ja naisille

Talous

Maatapaamiselle kannattaa aina tehda budjetti. Sen ei tarvitse olla sentin paalle, mutta
tapahtumaa on melko mahdotonta jarjestad, jos kaytettavissa olevasta rahamaérasta ei ole
tietoa. Budjetin on hyva olla kaikkien jarjestajien tiedossa, jotta jokainen voi tarvittaessa
tarkistaa kaytettavissa olevan rahamaaran.

Adoptioperheet ry:n suositus on, ettd maatapaamisen taloudesta vastaamaan nimetaan
vahintdan kaksi henkilda, jotta vaarinkaytoksilta valtytaan. Kaytannossa siis vahintaan
kahdella ihmiselld on hyva olla tilinkayttéoikeudet eikd kenenkaan jarjestajan henkilokohtaista
tilida pida kayttaa osallistumismaksujen keraamiseen. Vastineeksi vastuullisen ja hetkittain
ty6laan tehtavan hoitamisesta ennen tapahtumaa jarjestajatiimin kesken voi sopia
talousvastaavan olevan vapaalla tapahtuman aikana.

Osallistumismaksu

Paljonko odotatte osallistujia tapaamiseen ja paljonko tapahtuman jarjestamiskulut suunnilleen
ovat? Nama kaksi asiaa kannattaa pitaa mielessa osallistumismaksua maaritellessa.
Tyypillisesti maksu ollut joitain kymmenia euroja per osallistuva perhe, jotta kynnys
osallistumiseen ei nouse rahan takia. Maksuilla on yleensa katettu tilavuokra ja
ohjelmakustannukset. Majoitus- ja ruokailumaksut osallistujat ovat usein maksaneet suoraan
majoitus- ja ravitsemusliikkeelle. Se helpottaa maatapaamisen jarjestajien urakkaa
huomattavasti.

Osallistumismaksujen keraamista varten kannattaa perustaa erillinen tili joko perinteiseen
pankkiin tai hyddyntaa netista loytyvia, yhteisoille sopivia pankkipalveluita, kuten Holvi.comia.
Kyseisen palvelun kautta on mahdollista ker&ta seka ilmoittautumiset ettéa osallistumismaksut.

Huomiota kannattaa kiinnittaa siihen, etta osallistujille on selkeasti kerrottu, mita
osallistumismaksulla saa ja mihin majoitus- ja ruokailumaksut pitd& maksaa, jos ne veloitetaan
erikseen. Onhan myds viimeinen ilmoittautumis- ja maksupéaiva nakyvasti esilla
viestinnassanne?

Kokeilla voi my6s niin kutsuttua early bird-hintaa eli jos perhe ilmoittautuu ennen jotain sovittua
paivamaaraa, osallistumismaksu on edullisempi. Vastaavasti viime tingassa ennen tapahtumaa
ilmoittautuville voi miettid korkeampaa hintaa. Télla voi ohjata osallistujia ilmoittautumaan ajoissa.
Se helpottaa esimerkiksi ohjelman suunnittelua, kun etukateen on tiedossa esimerkiksi lasten
ikaryhmien koko.

Adoptioperheet ry:n toiminta-avustus

Adoptioperheet ry myodntaad maatapaamisille avustusta 150 € vuodessa/maatapaaminen. Luethan
tdméan oppaan alusta, mité yhdistys odottaa avustuksen ja muun tuen vastineeksi. Lista ei ole pitka
tai monimutkainen.
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Avustuksen hakeminen

Avustusta ei tarvitse erikseen hakea vaan riittaa, etta ryhma tayttadd oppaan alussa mainitut ehdot.

Kaytannossa yhdistys hyvittda kuluja 150 euron edesté vapaaehtoistoiminnan koordinaattorille
toimitettua kuittia/kuitteja vastaan. Alkuperdisista kuiteista lahetetédén kuva séahkopostitse
vapaaehtoistoiminnan koordinaattorille ja viestissa tulee olla myds maksajan nimi, kulun summa,
tilinumero (IBAN-muodossa), maatapaamisen nimi seka kuitin aihe. Kuitit voi lahettaa myos
kirjeitse toimistolle (Lintulahdenkatu 10 00500 Helsinki), siséltéen ylla olevat tiedot. Kuitit tulee
lahettaa viimeistaan sen vuoden lopussa, jolloin jarjestéatte maatapaamisen.

Avustuksen kaytto

Toiminta-avustusta voi kayttaa esimerkiksi askartelutarvikkeisiin, tilavuokraan, tarjottaviin, jonkin
palvelun ostamiseen ryhmalle (esim. tanssitunti, erdopas, luennoitsija) tai muuhun sellaiseen
toimintaan, josta on saatavissa Kuitti tositteeksi. Jos haluat kayttda avustusta palkanmaksuun
(esim. lastenhoitajalle), ota yhteys vapaaehtoistoiminnan koordinaattoriin
etunimi.sukunimi(at)adoptioperheet.fi.

Avustuksen maksaminen

Adoptioperheet ry:n tydntekija maksaa kootusti kerran kuukaudessa kaikki maatapaamisten ja
paikallisryhmien anomat avustukset. Heindkuussa toimisto on yleensé kiinni, joten silloin
lahetetyt kuittilomakkeet kasitellaan vasta elokuussa.

Tositteiden toimittaminen yhdistykselle

Toimita alkuperaisista kuiteista kuva ja tiedot (maksajan nimi, kulun summa, tilinumero (IBAN-
muodossa), maatapaamisen nimi seka kuitin aihe) joko sahkoépostilla koordinaattorille
(etunimi.sukunimi(at)adoptioperheet.fi) tai kirjeitse toimistolle (Lintulahdenkatu 10 00500
Helsinki).

Palkanmaksu

Verokortillisille tydntekijoille, kuten esimerkiksi lastenhoitajalle palkan maksaminen voi
yksityishenkiléna olla haasteellista. Asiasta erikseen vapaaehtoistoiminnan koordinaattorin
kanssa sovittaessa Adoptioperheet ry voi hoitaa palkanmaksun, jotta palkka kerryttda sen
saajan eldketta ja siitd voidaan toimittaa ennakonpidatys. Lisaksi tydntekija on talldin vakuutettu
yhdistyksen toimesta maatapaamisessa tytskennellesséaéan. Yhdistyksell& ei kuitenkaan ole
resursseja kustantaa kaikkien maatapaamisiin palkattavien henkildiden palkkioita, joten
lahetamme maksettua palkkasummaa vastaavan laskun maatapaamiselle.

Maatapaamisen budjetoinnissa pitaa ottaa huomioon, ettd palkkasummiin lisatdan noin 24
prosenttia sivukuluja. Jos esimerkiksi lastenhoitajan kanssa on sovittu 100 € palkasta,
Adoptioperheet ry:lle tulee maksettavaksi 100 € x 1,24 = 124 €. Palkkasumma voidaan myods
vahentaa suoraan maatapaamisen toiminta-avustuksesta (esim. palkka sivukuluineen yht.
124€ vahennetaan 150 euron avustuksesta, jolloin avustusta jaa jaljelle 26 € kaytettavaksi
muuhun). Jos palkka on suurempi kuin avustus, yhdistys laskuttaa maatapaamiselta niiden
erotuksen.

Palkanmaksussa pitaa ottaa huomioon, etta yhdistyksen palkat maksetaan vain kerran kuussa,
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kuun lopussa. Tiedot palkanmaksusta pitaa olla toimitettu Adoptioperheiden toimistolle kuun 15.
paiva mennessa, jotta siind kuussa voidaan palkka maksaa. Heindkuussa toimisto on yleensa
kokonaan kiinni eikd palkkoja silloin makseta. Otathan taman huomioon palkatessasi
henkilbkuntaa maatapaamiseen ja informoit heita asiasta.
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Palkanmaksua varten Adoptioperheet ry:lle pitédé toimittaa palkatun henkilon verokortti ja paperi,
jossa on listattu palkansaajan

* nimi

* IBAN-tilinumero (vanha lyhyempi tilinumero ei kelpaa)

» sosiaaliturvatunnus

s postiosoite

» sahkoposti ja puhelinnumero

« palkanmaksun selite (esim. lastenhoito 27.10.2013 Imatralla Kiina-tapaamisessa 3h x
11€ = 33€)

Yhteistyomahdollisuuksien hyodyntaminen

Yhteisty0 tarkoittaa sita, ettd molemmat osapuolet hyttyvat. Maatapaaminen saa jonkun
hyddykkeen ja yritys tai yhdistys saa mainostaa omaa toimintaansa tai tuotettaan. Voitte pyytaa
esimerkiksi matkatoimistoa lahjoittamaan rahat luennoitsijan palkkioon ja vastineeksi luvata
mainostaa heidan palveluitaan tapaamisessa. Yhteistybkumppaneita ideoidessa kannattaa
miettia mitd maatapaamisessa tarvitaan. Onko se rahaa, tavaraa, opetusta, luennointia,
esittelya esimerkiksi kielesta, tanssista, hiustenlaitosta tai vaikka askartelusta?

Yhteistydtahoina voivat olla muun muassa

* maaseurat (esim. Suomi-Kiina -seura, Filippiinit-seura jne.)

e suurlahetystot

» yritykset: paikalliset ja koko maata palvelevat (esim. kampaamo, l&aheinen ruokakauppa,
askarteluketju)

- paikallisyhdistykset: Martat, partiolaiset, urheiluseurat (ohjelmanumero,
lastenhoitopalvelu)

Yhteistyokumppaneita kannattaa ideoida valmiiksi useita ja |ahte& rohkeasti tarjoamaan
mahdollisuutta yhteistydhon. Pyyntd kannattaa muotoilla niin, ettei vain kysy saisinko, vaan
tarjota heti vastapalvelusta: "Olemme jarjestamassa elokuussa 200 henkildlle
kulttuuritapahtumaa, jossa lapset askartelevat huovasta tété ja tata. Teidan huopanne on
osoittautunut kokeiluissamme laadukkaaksi, joten haluaisimme mainostaa teidan tuotteitanne
tapaamisemme osallistujille. Olisiko teillda mahdollisuutta antaa meille x maara huopaa ja
esitteitdnne tapahtumaan?”

Kannattaa viela jalkikateen olla yhteydessa yhteistydkumppaniin ja kertoa, kuinka heidan
toimintaansa esiteltiin tapahtumassa. Tama lisda todennakoisyytta saada tukea
tapahtumallenne uudelleen.

Viestinta

Panostamalla viestintdan saatte maatapaamiseen osallistujia ja heidat sitoutettua toimintaan.
Simppeli kirjallinen viestintdsuunnitelma auttaa hahmottamaan mité ja milloin missékin
kanavassa (esim. kotisivut, Facebook, sahkdposti jne.) julkaistaan ja kuka sen tekee. My6s
viestintdsuunnitelma on hyva olla kaikkien nahtavilla, jotta valtytdan esimerkiksi tilanteelta, jossa
osallistujille lahtee vahingossa ristiriitaista tietoa eri jarjestajilta.
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Hyva viestinta tuo selkedsti esille, mita haluatte ihmisten tekevan. limoittautuvan? Kertovan
mielipiteensa? Tulevan paikalle? Maksavan osallistumismaksun ajoissa? Viestintatyylissa
kannattaa suosia positiivisia ja kannustavia kehotuksia. Vaikka jossain jarjestelyiden vaiheessa
hieman turhauttaisi, sita ei kannata nayttaa ulospain.

Kirjoitusvirheiden seka ylimaaraisten huuto- ja kysymysmerkkien valttaminen viestii
ammattimaisesti jarjestetysta tapahtumasta, johon osallistutaan mielellaan. Muuten viestintatyyli
on vapaa ja mikaan ei kesta kayttamasta esimerkiksi jarjestamispaikkakunnan murretta
kirjakielen sijaan, jos silta tuntuu (kiitos Filipino-tapaamisille ideastal!). Viestinnan ei myoskaan
tarvitse olla pelkastaan perinteista kirjoitettua viestintaé vaan voitte hyvin tehda esimerkiksi
lyhyita videopatkid, jos osaamista ja intoa l0ytyy: talta nayttaa tulevassa tapaamispaikassa;
tdssa on Eero, joka ottaa teidan vastaan, kun tulette tapaamiseen; tervehdys lastenhoitajilta
tallaisia: leikkeja olemme suunnitelleet.

Viestintakanavia
Viidakkorumpu

Ihmisten tarinat toinen toisilleen ja kyselyt "tuuthan sakin maatapaamiseen” ovat tehokkain
viestintimenetelma, kannattaa siis joka puolella kannustaa kertomaan maatapaamisesta
eteenpain. Somessa tahan kannustaminen on helppoa: pyytakaa jakamaan tuottamaanne
siséltéa eteenpain.

Kotisivut

Kotisivuille kannattaa laittaa niin paljon tietoa maatapaamisesta kuin vain saatavilla on. Mita
enemman tietoa laitatte esille, sitd vahemman saatte kyselyita osallistujilta. Paivanselvatkin
asiat kannattaa kirjoittaa ja ajatella jokaista nettisivujen lukijaa uutena maatapaamiseen
osallistujana (konkarikavijat osaavat kylla "suodattaa” tutut asiat). Kannattaa suosia

» lyhyita ja selkeitd lauseita, ylipaataan tiivista tekstia
* puhumista yksilolle, ei suurelle yleisolle "siella jossain”
» Kkuvia (muista julkaisuluvat!)

limaisia ja helppoja nettisivu- ja blogipohjia 16ytyy googlettamalla. (Blogipohja esimerkki:
Wordpress www.wordpress.org/)

Aiemmilta maatapaamisten jarjestdjilta kerattyjen vinkkien mukaan nettisivuille on hyva laittaa
ainakin

« selkeat ilmoittautumisohjeet, jotka kavija huomaa heti sivuille tullessaan

» yhteystiedot, esim. anonyymi séahkdposti, jota joku jarjestgjatiimista kay lukemassa

= linkki tapaamispaikan nettisivuille sek& kuva paikasta

« linkki tapaamispaikkakunnan nettisivuille, jotta osallistujat voivat katsoa mit&d muutakin
houkuttelevaa paikkakunnalla/maakunnassa tapahtuu

* ajo-ohjeet seka etaisyydet isoimmista kaupungeista

= linkit julkista liikennetté tarjoavien tahojen nettisivuille



http://www.wordpress.org/

- tietoa tapaamispaikan esteettomyydesta (millainen maasto, onko portaita, onko hissia
saatavilla, padseekd pyoratuolilla kulkemaan jne.)

Facebook

Maatapaamiselle voi luoda Facebookiin oman eventin eli tapahtuman. Tapahtuma toimii
parhaiten, jos sinne paivittaa silloin talléin tapaamista ennakoivaa sisaltéa, kuten:

lImoittautumisesta muistutteluja moneen kertaan!

- "Tanaan jarjestelytiimi kokousti ja pohti naita asioita” (faktaa ja hassuja juttuja,
kuvatervehdyksia palavereista)

» Linkki tapahtumapaikan sivuille

» Ohjelmatoiveiden kyselyt

« Ohjelman sisallosta pikkupaljastuksia tai luennoitsijan/lastenohjelman jarjestajan
linkkauksia esim. "Tama guru tulee luennoimaan aiheesta roolit perheessa” tai "Nain
opettelet keilaamaan -video”

= Juurimaahan liittyvia kuvia

» Jalkikateen: millaista oli, kiitokset, miten tasté eteenpain

Ohjeet Facebook-tapahtuman luomiseen I6ytyvat osoitteesta www.facebook.com/help ->
Facebookin kaytto -> Tapahtumat

Facebook-tapahtuman luomisen lisdksi maatapaamista kannattaa mainostaa maakohtaisessa
Facebook-ryhmassa (esim. Kiina-adoptio, Adoptio Etela-Afrikasta) ja paikallisissa Facebook-
ryhmissa (esim. Tampereen seudun adoptioperheet, Pohjois-Savon adoptioperheet). Lisaksi
Facebookissa toimii yleisluontoisempi Kansainvélinen adoptio —-ryhma seka kotimaan adoptiolle
omistettu salainen ryhma, johon saa yhteyden lahettdmalla viestin osoitteeseen
toimisto@adoptioperheet.fi.

Twitter & Instagram

Hashtageja eli #-merkkia (suomeksi tunnistesanoja tai tunnisteita) hyddyntavia sosiaalisen
median sovelluksia varten voitte maéaritella maatapaamisellenne oman hashtagin. Hakemalla
kyseisella hashtagilla tviitteja tai kuvia sovellusten kayttaja 16ytad kaikki maatapaamistanne
koskevat viestit ja kuvat, joiden yhteydessa hashtagia on kaytetty: Olipa mahtava
#Intiainen2015, en voisi olla tyytyvaisempi!

Muistakaa itse kayttdd sopimaanne hashtagia ja pyytakaa osallistujia tekem&én samoin
vaikkapa tervetuliaispuheessa. Hashtagin voi muistutukseksi kirjoittaa lapulle ja laittaa seinalle
nakyviin.

Adoptioperheet ry:n kotisivut

Toimittakaa maatapaamisenne tiedot koordinaattorille, niin ne lisatdan yhdistyksen kotisivuille.
Toimittakaa tieto ainakin ajankohdasta, tapaamispaikasta seké ilmoittautumisohjeet. Mita
enemman tietoa tarjoatte, sitd paremmin yhdistyksen henkilékunta osaa vastata jasenten
yhdistyksen toimistolle l&hetettaviin kysymyksiin (niitd tulee vuosittain useita jokaisesta
maatapaamisesta). Mita aiemmin puolestanne kerrotte toimiston vaelle maatapaamisestanne,
sitd useammin se ehditdan mainita esimerkiksi jasenille |&htevissa tiedotteissa.
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Palvelunantajat

Palvelunantajien tyontekijoille voi lahettad mainosviestin maatapaamisesta sahkopostitse ja pyytaa

lahettam&én sita eteenpain (yhteystiedot I0ytyvat palvelunantajien nettisivuilta). Palvelunantajat
tavoittavat hyvin varsinkin adoptio-odottajat. Voitte myos lahettda printattavan mainoksen (esim.
PDF-tiedostona) ja pyytaa tulostamaan sen palvelunantajan ilmoitustaululle.

Perinteinen media

Paikallislehdelle, -radioon ja maakuntalehteen voi hyvin l&hettdé lyhyen, A4-mittaisen tiedotteen
maatapaamisesta. Varsinkin kesalla hiljaiseen uutisaikaan on hyvin todennakdista, etta
toimittajia kiinnostaa maatapaamisen kaltainen tapahtuma. Tiedote kannattaa rakentaa
seuraavasti:

» Puolet tekstista koskien tapahtumaa: missa, milloin, paljonko osallistujia, miksi
jarjestetaan ja suoria lainauksia joltain henkil6lta, henkilékohtaisia juttuja ("Kayn
maatapaamisessa, koska...”)

« Loppuosa tekstista faktoja adoptiosta (erityisesti kyseisen maatapaamisen
juurimaahan liittyvia tietoja)

= Suora kutsu juttua tekemaan ja yhteystiedot

Sanotaan, etta toimittajat rakastavat erityisesti lukuja ja henkildkohtaisia tarinoita, silla ne
auttavat lukijaa hahmottamaan, millaisesta ilmiésta on kysymys.

Jos siis voitte tarjota toimittajalle mahdollisuutta haastatella osallistujia, aina parempi. Medialle
puhuminen saattaa tuntua jannittavalta, mutta kutsumalla toimittajia maatapaamiseen paasette
nayttdmaan adoptiosta iloisen ja positiivisen puolen, joten tilaisuus kannattaa hyodyntaa.

Vakuutus

Adoptioperheet ry:n tapaturmavakuutus on voimassa maatapaamisissa, jotka tekevat
yhteisty6ta yhdistyksen kanssa. Vakuutuksen piiriin kuuluvat kaikki maatapaamiseen
osallistuvat, myds ne jotka eivat ole Adoptioperheet ry:n jasenid. Vakuutus kattaa myds meno-
ja tulomatkat maatapaamisesta. Vakuutus on voimassa vertaisryhmatoiminnassa 500:lle alle
18-vuotiaalle ja 500:lle yli 18-vuotiaalle.

Vakuutus kattaa tapaturmista johtuvat hoitokulut 5598 euroon asti (omavastuu 0€). Pysyvasta
haitasta korvaus on enintdaan 57 111 euroa ja kuolemantapauksessa korvaus 2828 euroa
(korvaussummat vuoden 2020 vakuutuskirjasta). Pysyvan haitan maarityksessa vakuutusyhtio
kayttaa sosiaali- ja terveysministerion haittaluokitusta. Vakuutus ei koske yli 70-vuotiaita.

Alle 16-vuotiailla vakuutus on voimassa urheilutoiminnassa, kuitenkin urheiluseuran tai
jarjeston jarjestaméaan urheilutoimintaan osallistuvilla henkil6illa tulee olla erillinen
ryhmaurheiluvakuutus.

16 vuotta tayttaneilla henkildilla vakuutus ei ole voimassa seuraavissa urheilulajeissa tai
toiminnoissa:

Ammattiurheilu

Vakuutus ei ole voimassa ammattiurheilussa. Ammattiurheilusta on kyse silloin, kun urheilija
saa urheilemisesta palkkaa tai muuta vastiketta tai hanen on otettava urheilijoiden tapaturma-
ja elaketurvasta annetun lain mukainen vakuutus.
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Kilpaurheilu

Vakuutus ei ole voimassa urheiluliiton tai -seuran jarjestimassa kilpailussa, ottelussa tai naita
varten jarjestetyissa harjoituksissa tai harjoitusohjelmaan siséltyvassa muussa harjoittelussa
eika lajille ominaisessa harjoittelussa. Vakuutus ei myodskaan ole voimassa kilpailussa,
ottelussa tai tapahtumassa, jonka jarjestdja edellyttdd osallistujalta lisenssin tai vastaavan
ottamista tai vastuuvapauslausekkeen allekirjoittamista. Kilpaurheilua varten voidaan tehda

erikseen urheiluvakuutus.

Riskialttiit urheilulajit ja toiminnot

Vakuutus ei ole voimassa seuraavissa urheilulajeissa tai toiminnoissa eika toimintojen

kertaluonteisessa kokeilussa:

* voimailulajit, kuten painonnosto, voimanosto

tai kehonrakennus

« taistelu-, kamppailu- ja itsepuolustuslajit,

kuten nyrkkeily, paini, judo, karate tai miekkailu

» moottoriurheilulajit, kuten ralli, mikroautoilu

tai motocross

* benjihyppy

* kiipeilylajit, kuten vuori-, kallio-, jaa- tai seinakiipeily
* laite- tai vapaasukellus

* nopeus- ja syoksylasku, freestylehiihto seka
laskettelu merkittyjen rinteiden ulkopuolella

* iimailulajit, kuten laskuvarjohyppy, riippuliito,
parasailing, purjelento taikka ultrakevyella tai
harrasterakenteisella koneella lentaminen.
limailulajeja lukuun ottamatta voidaan riskialtista
urheilulajia varten tehda erikseen urheiluvakuutus.

Lisarajoitukset
Vakuutus ei ole voimassa seuraavissa toiminnoissa:

* valtameren ylittdminen veneella

 ulkomailla asumattomille seuduille, kuten
aavikolle, eramaahan, jaatikolle, viidakkoon tai
vuoristoon tehtavat vaellukset tai retket.

Vastuu- ja oikeusturvavakuutus on tarkoitettu maatapaamisen jarjestgjille, jotka ovat yhdistyksen

jasenid. Omavastuu tassa vakuutuksessa on 1000 euroa ja oikeuskulukasittelyissa korvataan 15% kun

summa on vahintaan 1500 euroa.

Mikali maatapaamisessa sattuu jotain, ottakaa valittbmasti yhteytta
vapaaehtoistoiminnan koordinaattoriin etunimi.sukunimi@adoptioperheet.fi tai 045

1869 300 tai toimistolle (toimisto@adoptioperheet.fi).

Turvallisuussuunnitelma

Adoptioperheet ry suosittelee jarjestdjia tekemaan turvallisuussuunnitelman maatapaamiselleen.
Maatapaamisissa ei ole yhdistyksen tietojen mukaan koskaan sattunut mitdan vakavaa, mutta se
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ei valitettavasti takaa, ettei mitdan kavisi nytkaan. Turvallisuussuunnitelman tarkoitus on auttaa
tiedostamaan mahdolliset riskit ja miettia, kuinka niita voisi ennaltaehkaista ja kuinka niihin pitaa
hatatapauksessa reagoida.

Marttaliiton taytettava tapahtumaturvallisuussuunnitelma 16ytyy Adoptioperheet ry:n nettisivuilta
www.adoptioperheet.fi/tuki-vapaaehtoisille/

Turvallisuussuunnitelman tekeminen ei tarkoita vain pahimpien mahdollisten hatéatilanteiden
miettimista (niitd varten majoitusliikkeilla on yleens& oma turvallisuussuunnitelma
evakuointisuunnitelmineen) vaan sita tehdessa kannattaa miettia, mita todennakdisimmin
saattaa sattua, kun isompi joukko lapsiperheita kokoontuu yhteen. Tapahtuman
kokonaisturvallisuutta kannattaa pohtia etenkin lasten ja nuorten turvallisuuden nékdkulmasta.

Yksi esimerkki turvallisuussuunnitelmaan kirjattavasta riskista on yhden tai useamman lapsen
katoaminen tapaamisen aikana. Suunnitelmaan kirjattava varautumiskeino voi olla esimerkiksi
koottu lista lasten nimisté huoltajien yhteystietojen kera annettavaksi lastenhoitajille.
Vastaavasti lapsille tehddan nimilaput, joissa on myés huoltajien nimi/nimet. My6s
lastenhoitajien ammattitaitoon kannattaa panostaa ja tehda selkeasti tapaamisen aikana
selvaksi, milloin lapset ovat hoitajien ja milloin vanhempien vastuulla.

Muita mietittavia asioita turvallisuuden kannalta ovat esim.:
» saailmiot, kova helle, tuuli tai runsas vesisade
* rasismi esim. muiden majoittujien taholta, kannattaa varmistaa esim. majoituspaikan
kanssa menettelytavasta, jos vaikka hotellin muu asiakas kayttaytyy asiattomasti
osallistujia kohtaan
- jos tapaamispaikassa on turvattomia alueita, esim. jyrkat portaat, valvomaton ranta,
vilkas autotie lahella

Vinkkeja jarjestajille
Juuri ennen tapahtumaa

= toisten jarjestdjien puhelinnumerot talteen kannykkaan (voi tallettaa vaikka nimella
‘ilmoittautuminen, Marjo’ tai 'lastenhoito, Joni’)

= selkeiden opasteiden laittaminen nakyviin tapahtumapaikalle

+ tunnelmat tapahtumapaikalta sosiaaliseen mediaan vaikka paivaa ennen, jannitys
tiivistyy, huomenna nahdaan!

= joku puhelinnumero tiedoksi osallistujille, josta voi soittaa esim. ajo-ohjeita tarvittaessa

= sopikaa, kenen vastuulla vierailijoiden/luennoitsijoiden tm. vastaanotto

= jarjestgjien keskendinen fiilistelyhetki, nyt se alkaa, hyvin me vedetaéan!

Tapahtuman aikana

= ohjelmarunko nékyvasti seinalla

» selkeat opasteet nakyvilla

« ilmoittautumis-/infopiste

= osallistujille nimilaput rintaan

* juontamiset aluksi ja lopuksi

= jarjestgjien esittdytyminen, aplodit osallistujilta
» aikataulusta kiinni pitaminen
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rauhallinen reagointi yllattaviin tilanteisiin, jotka eivat ole teista kiinni (niita tulee yleensa
aina)

osallistujien selked ja yhdenmukainen informointi, jos ohjelmaan tulee muutoksia
omasta jaksamisesta huolehtiminen

seuraavan tapaamisen ideointi yhdessa, ihmisten osallistaminen suunnitteluun ja
toteutukseen

palautteen kerdaminen osallistujilta (tehokkaampaa, kuin jalkikateen taytettava
palautelomake)

Tapahtuman jalkeen

osallistujien kiittdminen kasvotusten ja verkossa tapahtuvalla viestinnalla, sisaltaen
tiedot

o onko seuraavan tapaamisen paivamaara sovittu, milloin ja missa se on

o kuinka tapaamisen jarjestajatiimiin padsee mukaan

o jos haluaa viela jattaa palautetta, missa sen voi tehda
jarjestdjien oma rakentava jalkipuinti: missé onnistuimme, mita ensi kerralla kannattaa
tehda toisin - kirjatkaa saman tien ylés, ne unohtuvat nopeasti!
muistiinpanojen tallettaminen ja toimittaminen seuraavalle jarjestajaporukalle
jarjestdjien oma karonkka/kiitostilaisuus/rentoutumishetki
kuittien ja kuittilomakkeen lahettaminen Adoptioperheet ry:lle
Adoptioperheet ry:n raportin tayttdminen
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Liitteet

Esimerkkeja

ohjelmarungoista

Intiainen 2012

Perjantai 3.8.2012

16.00-18.00 lImoittautuminen ja majoittuminen

18.00 Lipunnosto ja tervetulosanat

18.15-19.00 lllallinen

19.00-22.00 Rantasauna ja iltanuotio. Rentoa yhdesséaoloa, mahdollisuus makkaranpaistoon
seka jalkapallon tai frisbeen pelaamiseen.

19.00-20.00 Intialaisen tanssin kurssi

Lauantai 4.8.2012

08.00-10.00 Aamiainen
10.00-12.00 Aikuisille: Pienten lasten hoito | Luontopolkuseikkailu
jarjestetty (klo 10-11)
SPR:n monikulttuurisen luokkatilassa
toiminnankehittaja Anu Myllari
kertoo tydstaan seka Jalkapalloa (klo 11-
Bangladeshiin tekemastaan 12)
juurimatkasta, jolla han tapasi
biologisia sukulaisiaan.
Intialaisen tanssin Frisbeegolfia
Helin Matkat —matkatoimiston kurssi
edustaja esittaytyy.
12.00-13.00 Lounas
13.00-14.30 Aikuisille keskusteluryhmat: Pienten lasten hoito | Valvottua
1. Hakumatka ja jarjestetty seinakiipeilya
ensimmainen vuosi luokkatilassa likuntahallissa
lapsen kanssa omakustannushintaan
2. Vanhemman lapsen — X -
adoptio Koulwkals"ten. Frisbeegolfia
3. Adoptioisien draamatyopaja
keskusteluryhméa
4. Adoptiolapsen
koulunaloitus
5. Adoptiolapsen kielen
kehitys
14.30 Kahvi
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15.00-18.00 Intialaisten haiden valmistelu: yhteista
tekemistéa koko perheelle askartelun,
koristelun, pukeutumisen ja meikkauksen
parissal
18.00 Valokuvaus
18.30-19.30 Haaillallinen
19.30-20.30 H&aajuhla Mutteri-klubilla
20.30- lita jatkuu tanssin ja Bollywood-musiikin tahdissa Mutteri-klubilla

Sunnuntai 5.8

.2012 ry:lle Sunnuntai 5.8.2012

8.00-10.00 Aamiainen  ry:lle Aamiainen

ry:lle 08.00-10.00

10.00-12.00 Matkakertomus Intiaisten juurimatkalta talvella 2011-2012: valukuvia,
kokemuksia ja tunnelmia

12.00 Lipunlasku ja n&kemiin ensi vuoteen!

12.00-13.00 Lounas

13.00 Halukkaat voivat lahted viela viettdmaan yhdessa iltapaivad Sakéanniemen

huvipuistoon Tampereelle

Etiopia-tapaaminen 2011

Perjantai:

klo 18.00 saapuminen, majoittuminen

klo 19.00 eteenpdin iltapala

Vapaata oleskelua ja tutustumista paikkaan, Leikitddn ja pelataan lasten kanssa.
Askartelua afrikkalaisittain. Etiopialaista musiikkia ja tanssia dvd:Ita.

Lauantai:

8.30-9.00 aamupala

9.00 ulkoilua

9.00 eteenpain Hassinan paéaasia (Etiopialaissyntyisen Hassinan parturikampaamo)
11.00 eteenpéin Mangomaan basaari (myynnissé afrikkalaisia tavaroita, seké asiaa
tuotteiden valmistajista ja heidan elamastaan)

11.00 tervetulotoivotukset

11.30 lounas

12.30 Etiopialaista haailoa Eeva-Marian esittelemana

13.30 Interpedian terveiset

14.30 kahvit ja mehut

15.30 Terveydenhoitajan luento (voi toimittaa etukateen kysymyksia)

17.00 Etiopialainen péaivallinen

18.00-20.00 saunat rantasaunalla

20.00 lltapala, askartelua afrikkalaisittain, vapaata oleilua, peleja, leikkeja,
hakumatkakuvia? Filmeja?
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Sunnuntai:
8.30 aamupala
9.00 ulkoilua

10.00 pikkujoulujuhla esim. tanssia Etiopialaisen musiikin tahdittamana yms...
11.30 lounas

12.30 pakkaaminen ja huoneitten siivous
13.00 -14.00 lahtokahvit ja mehut
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